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Положени
о ведении модуля для организации и проведения учета посещении

обучающимися дополнительных общеобразовательных программ в
автоматизированной информационной сЙстеме <<Персонифицированное

финансирование дополнительного образования>>
(о ведении электронного журпЕ}ла дополнительного образования)

1. Общие положения
, Настоящее Положение о ведении модуля для организации и проведения учета

посещений обучающимися дополнительных общеобразовательных программ в
аВТоматизированной информационной системе <<Персонифицированное финансирование
Дополнительного образования> (о ведении электронного я(урнала дополнительного
образования) (далее - Положение) разработано в соответствиli с:

. ФедерuшIьным закоЕом от 29.12.2012 }lЪ,27з-ФЗ <об образовании в Российской
Федерации>;

. ФедереuIьным законом от 27 .07.2010 ЛЪ 21 0-ФЗ
предоставления государственных и муниципальлiьгх услуг);

(Об организации

. Федеральным законом от 27.07.2006 J\Ъ 152-ФЗ <о п,эt)сональных данных))О Приказом МОиН УР от 21.09.2018 N9 902 <О создании информационных систем
ДЛЯ РеаЛиЗации системы персонифицированного финансирtэвания дополнительного
образования детей в Удмуртской Республике.

. Приказом АУ УР (РЦИ и око> от 18.12.201Вг. ЛЪоД-145 (о вводе в
ПРОМышленную эксплуатацию автоматизированной rанформационной системы
<Персонифицированное финансирование дополнительного образования>;

о Уставом МБоУ <Юськинская СоШ>.
О НаСтояЩее Положение устанавливает единые требоtз;rния IIо ведению модуля для

организации и проведения учета посещений обl^rаllсщимися дополнительных
ОбЩеОбразовательных программ (далее - электронный жу,;lrлал) в автоматизированной
ИНфОРМаЦионноЙ системе <Персонифицированное финансирование дополнительного
ОбРаЗОВания> (далее - АИС (ПФДО)) в МБОУ <Юськинская (lОШ> (да_пее - учреждение):
условия И Правила ведения электронного журнала, контроj]я за ведением электронного
ЖУРНаЛа, ПРОЦеДУру обеспечения достоверности вводимых в электронныЙ журнал данных,
НаДеЖНОСТИ ИХ ХРаНеНИя и контроля за соответствием электl],онного журн€rла требованиям
К ДОК}МеНТООбОроту, включая созданио твердых копий (на бу:иажном Еосителе) и др.

|.2. ЭЛеКтрОнным журналом нt}зывается комплеI,i(j программных средств,
ВКЛЮЧаЮЩИЙ базу данных, созданную в АИС (ПФД()), обеспечивающий учет
посещений обучающимися дополнительных общеобрzвовате. :l ных программ.

1.3. Электронный журнал служит для решения следующи}i задач:
- хранение данньIх о IIосещаемости обучаr.lцимися

общео браз овательных программ ;

- ОПеРаТИВНЫЙ ДОСтуп административным и педагогич€(.|]l,им работникам учреждения
к данным о посещении обуrающимися занятий за весь П i; ]иод ведения электронного

Nn/

дополнительных



журнt}ла в любое время;
_ своевременное информирование родителей (законtз.,;х представителей) черезинтернет о посещаемости их детей занятий по дополни.],ельным общеразвивающимпрогрz}ммzlм;

- внедрение информационньж технологий в образовател.,,шый процесс.1,4' Пользователями электронного журналЬ являк),,.-)я: адмиЕистративные ипедагогиЧеские работники rIреждения, оЬу,rurощ""a, у,, их родители (законныепредставители).
2. Правила и порядок работы с электронным журналIOм2,1, ПедагогИ дополнительного обра"о"u""", аt \/IИНИСТРаЦИя rIреждеЕияполучают реквизиты доступа у администратора по работе с Д.цс <<пбдъrr.2,2, Администратор АЙс кпФ!О> оОЪ".r.ri*ает над. fежащее функционированиесистемы в учреждении.
2,з, АдминисТратоР АИС кПФЩО> обеспечивает доi.:говерность ввода данных всистему об обучающихся.
2.4. ПедагогИ дополIIитео""оaо_образования своевре],l(энно заполняют журнал ислеДяТ За ДосТоВерносТью Данньж об обУчЬrU"*." сйонныi. представителях),2.5. ответственный работник, назначенный адl,iинистрацией учреждения(заместитель директора по учебной."";;;;;;;;работк: осуществляет контроль заведением электронного журнала.
о обработка персонttJIь}Iых дhнньж В АиС к ,ФЩО> осуществляется с

1lблiодением принципов и условий, предусмотренных за,iонодательством РоссийскойФедерациИ в областИ 
""рaо"-"ньж данньж, <<Положени]м о защите персональныхданЕых в МБоУ кЮськинская СоШ>3. обязанности и ответственноеть3.1. Щиректор:

*rоr].]r;1' 
УТВеРЖДаеТ НОРМаТИВНую и иную документащи,:,l цб ведению электронного

з,|,2, СоздаеТ все необХодимые условия для внедреIl1:я электронного журнала вобразовательный процесс ;
з,l,з. Осуществляет контроль за ведением электронного n:yp'aJla;з,1"4' НазначаеТ работника ответственным (uд*""""оr,rтора) по работе в дИс<ПФ{О>; 

r \фдllyrдл{Iw L 1,1vl)a) ll9

3.1.5. Назначает работника ответственным (заместит,:,.irь директора по учебно-воспитательной работе) за систематический оо"rроо" Ведениj,] электронЕого журнала.3.1.6. ЗаверяеТ правильнОсть перенО.u дurr"i." 8оЪоrропцого журнала на бумажномносителе подписью, расшифровкой .rодп"a";о;;;;;"-д\rуvl:'ivl 
v /I\JРп''Jl

з,1,7, Передает бlмажйе копии электронного журнал а длядальнейшего хранения,ответственному работнику учреждения за организацию хранс;ния документов;3,1,8, НесеТ ответствеНностЬ за соответствие даЕных учета фактам реализацииучебного процесса.
з,2. ответственный работник, назначенный администрацией учреждения(замуJlтеgЬ Директора .rо учебно-"о."r.urБ"i#о"?Ё*l,
3,2,1, ОсуществЛяет систеМатический oo"rpon" .а водением электронного журнала покритериям:

- выполнениепрограммы;
- посещаемость обучающихся занятий

программам; по дополнительным общеразвивающим

- своевременность, правильность и полнота записой в электронном журнале;з,2,2, По окончании учебного периода (четверть, полугодие, учебный год)осуществЛяет контроль переноса данных электронного журнала на бумажный носитель,

Т#;r' 
ОбЩИе СВеДеНИЯ Об ОбУrающихся, отметки посещений обучающимися учебных



3.2,3. Заверяет правильность переноса данных электро,,i]Iого журнчrла на бумажном
носителе подписью, расшифровкой подписи и датой.

З.2.4. Контролирует в АИС (ПФДО> информацию о выбытии и прибытии
обучающихся в соответствии с приказапdи директора.

3.2.5. Несет ответственность за сохранность своих д&нЕI:,]к доступа к электронномУ
журналу, исключЕIющую подключение посторонних лиц.

3.3. Сотрулник, ответственный за делопроизводство в уIJреждении:
3.3.1. По окончании учебного года архивирует (HyMt:p,yeT, прошивает, заносиТ В

реестр) твердые копии электронньD( журналов.
З.4. Администратор АИС (ПФДО>:
3.4.1. Создает логины и пароли администрациии педаго]:r]и учреждения;
З.4.2. Организует обучение и консуjlьтирование педагог/],з по работе с электронным
журналом.
З.4.З. Просматривает электронные журналы всех групп
З.4.4. Вносит в электронный журнал информацикr о прибытии и выбытии

обучающихся в соответствии с приказами директора.
3.4.5. Контролирует сохранность информации в АИС (П('JЦО).
З.4.6. Осуществляет связь со службоЙ i"*""*""*ой поддеlэжки АИС (ПФДО>.
З.4.7. Несет ответственIIость за техническое фунлl tионирование электронного

журнЕ}ла в АИС (ПФДО).
3.5. Педагогдополнительного образования:

, 3.5.1. Формирует список обучаrощихся групгJL] по дополнительным
общеразвив€lющим программам.

З.5.2. Заполняет электронньЙ журнал в день прове1,1::ния занятия. Отмечает в
электронном журнале отсутствие обучаrощихся (н - отс,},тствие без уважительной
причины, :яly - отсутствие по уважительной причине, н/б - отсутствие по болезни),
заполняет тему занятия согласно учебному плану программы

3.5.3, Устраняет замечания в электронном журнале, ),гмеченные ответственным
работникомо назначенным администрацией учреждения (з ,:/Iестителем директора по

учебно-воспитательной работе), в установленные сроки.
З.5.4. Предоставляет по окончании уrебного периода ,:rтветственному работнику,

назначенному администрацией r{реждения (заместитеш::, директора по учебно-
воспитательной работе), отчеты о посещаемости обучаюшrахся группы на бумажных
носителях/электронньIх носителях.

3.5.5. Несет ответственность за достоверность спискоЕ группы и информации об l

обучающихся и их родителях (законных представителях).
3.5.6. Несет ответственность за ежедневное и достоверн, )е заполнение электронного

журнала.
З.5.'7. Несет ответственность за сохранность с[iOих данных доступа к

электронному журн€tлу, исключающую подключение постор ],l{них.
4. Отчетные периоды
4.\. Отчет о заполнении электронного журнала создае.,]я два раза в год, согласно

графика внутреннего контроля за образовательной Jцеятельностью и по итогам
учебного периода и года.

5. Заключительныеположения
5.1. Срок действия положения не ограничен.
5.2. При изменении законодательства Российской Федеl,iiции в Положение вносятся

изменения в установпенном законном порядке.
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